mmobilien

REISCHEL

Wir suchen Dich!

Teamassistenz Immobilien (m/w/d)
Vollzeitanstellung 37,5h/Woche

Du interessierst dich fir die Immobilienbranche, méchtest dich beruflich neu orientieren und suchst eine langfristige
Position in einem erfolgreichen, wertschatzenden Unternehmen? Du arbeitest organisiert, kommunizierst gerne mit
Menschen und behiltst auch in einem abwechslungsreichen Arbeitsalltag den Uberblick? Dann freuen wir uns darauf,
dich kennenzulernen.

Deine Aufgaben
e Erstellung ansprechender Immobilien-Exposés
e Betreuung unserer Kund:innen vor Ort, per E-Mail und Telefon
e Koordination und Vereinbarung von Terminen
e Aufbereitung von Verkaufs- und Vermarktungsunterlagen
e Unterstiitzung unserer Immobilienmakler:innen im Tagesgeschaft
e Blroorganisation sowie strukturierte Ablage- und Dokumentenverwaltung
e Berufliche und personliche Weiterentwicklung - wachsen mit lhren Aufgaben und erweitern Sie lhren
Verantwortungsbereich auf Wunsch

Dein Profil

e Abgeschlossene Ausbildung (z. B. Lehre, HASCH, Matura oder vergleichbar) Erfahrung in einer vergleichbaren
Position ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung

e Raumliches Vorstellungsvermogen sowie ein kreativer und sicherer Schreibstil fir die Erstellung von Exposés

e Geografische Kenntnisse in Wien und Wien-Umgebung

e Strukturierte, verldssliche und serviceorientierte Arbeitsweise

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office

¢ FlieBende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C2)

e Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau B2)
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Unser Angebot/ Wir bieten
e Ein abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet
* Interessante Projekte im Bereich Wohnimmobilien
e Einjunges, dynamisches und wertschatzendes Team
e Ein kollegiales Arbeitsumfeld mit Zusammenhalt und gegenseitiger Unterstltzung
e Ein langfristiges Arbeitsverhaltnis in einem krisensicheren Unternehmen
e Moderne IT-Ausstattung
e Entwicklungsmdglichkeiten — fachlich wie personlich
e Die Moglichkeit, deinen Verantwortungsbereich mit zunehmender Erfahrung zu erweitern
e 12-fach mit dem IMMY ausgezeichnet — Qualitdt und Vertrauen stehen bei uns an erster Stelle
e Bis zu 10 % Rabatt bei vielen Partnern im Einkaufszentrum Riverside

Diese Position ist als Vollzeitanstellung im Ausmal von 37,5 Wochenstunden vorgesehen.
Das Mindestgehalt betrigt 28.000 € brutto pro Jahr. Je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist eine Uberzahlung
moglich.

Uber uns

Wir stehen als Unternehmen fiir Vertrauen, Sicherheit und die professionelle Abwicklung von Immobiliengeschaften in
Wien und Wien-Umgebung. Als verlasslicher Partner fir Wohnimmobilien begleiten wir unsere Kund:innen durch den
gesamten Verkaufs- und Vermietungsprozess und stehen ihnen mit Erfahrung, Kompetenz und personlicher Beratung zur
Seite.

Unser 6-kopfiges Team, das bereits 12-mal mit dem IMMY (Immobilien-OSCAR) ausgezeichnet wurde, sucht eine
langfristige, verlassliche und motivierte Verstarkung mit Freude an Teamarbeit und gemeinsamem Erfolg.

Hast du noch Fragen, oder mdchtest direkt den nachsten Schritt in deiner beruflichen Zukunft machen?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen an bewerbung@reischel.at oder du rufst uns

unter 01 336 80 80 an.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Reischel Immobilien GmbH
Catharina Reischel
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